
SÅDAN SØGER DU 
OMSTILLINGSFONDEN I 

FORBINDELSE MED 
UDDANNELSE HOS SMART 

ACADEMY



DIN FREMTID ER NU!

HELT KORT OM 
OMSTILLINGSFONDEN

HVEM ER  DET T I L ?

— Ansatte i danske virksomheder, som:

— vil deltage på et akademi- eller diplommodul 

hos for eksempel Smart Academy

— personer der er faglærte/ufaglærte (pulje 1), 

samt personer med en videregående 

uddannelse til og med 

professionsbachelorniveau (pulje 2)

(I tvivl? Søg på din uddannelse her og tjek niveauet)

Læs mere ved at 

klikke her:

HVAD  ER  OMST ILL INGSFONDEN?

— Omstillingsfonden er oprettet af Uddannelses-

og Forskningsministeriet, og har til formålet at 

give medarbejdere på arbejdsmarkedet et 

kvalifikationsløft.

— Omstillingsfonden betaler deltagergebyr ved 

efter- og videreuddannelse op til kr. 10.000,-

årligt

— Midlerne udbetales efter først-til-mølle-

princippet

Internet kontur

https://www.ug.dk/
https://www.smartacademy.dk/omstillingsfonden
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EN ANSØGNING TIL 
OMSTILLINGSFONDEN 

TAGER CIRKA 10 
MINUTTER

Der er 12 trin, som du skal igennem.

Men bare rolig, vi er med dig hele vejen ☺
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DETTE SKAL DU HAVE KLAR

— Dit CPR-nr.

— Din arbejdsgivers CVR-nr.
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DISSE TRIN SKAL DU IGENNEM

1. Klik på link på næste slide

2. Indtast dit CPR-nr. og mailen du er tilmeldt 

med 

3. Vælg det modul du søger midler til i drop-

down menuen

4. Hent tro- og love formular

5. Vælg ”Betaling med omstillingsfond”

6. Udfyld dine oplysninger

7. Indsend ansøgning

8. Modtag bekræftelse på mail

9. Modtag mailen ”Omstillingsfond tro- og 

loveerklæring skal underskrives”

10.Brug linket i mailen til digital signatur

11.Hav MitID klar til at underskrive med
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1. KLIK PÅ VORES LOGO HERUNDER

https://www.smartacademy.dk/tilmelding-til-omstillingsfonden


DIN FREMTID ER NU!

2. TRYK ”TILMELD”
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3A. UDFYLD DINE PERSONLIGE OPLYSNINGER – MÅLGRUPPE 1

Du må have en 

erhvervsuddannelse, en 

gymnasial uddannelse eller 

tilsvarende som højeste 

fuldførte uddannelse, hvis

du vil søge hos 

Omstillingsfonden 

målgruppe  1
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3B. UDFYLD DINE PERSONLIGE OPLYSNINGER – MÅLGRUPPE 2

Du må have en mellemlang 

videregående uddannelse 

eller professionsbachelor, 

når du søger i målgruppe 2. 

Vær opmærksom på, at du 

IKKE kan søge til 

akademifag indenfor 

ledelses området
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4A. UDFYLD YDERLIGERE INFORMATION VEDRØRENDE OMSTILLINGSFOND

Vælg blot ”faktura, privat”. 

Ved betaling med 

omstillingsfond modtager 

hverken du eller din 

virksomhed en faktura. 

Vær dog opmærksom på, at 

nogle fag koster mere end 

det, du årligt kan få tildelt 

af Omstillingsfonden.

Hvis du har modtaget 

midler på et tidligere fag i 

indeværende år, skal du 

trykke ja efterfulgt af 

beløbet du fik tildelt, 

hvilken uddannelses 

institution du tog modulet 

på og hvilket fagmodul du 

tog. 

Vælg den målgruppe, der 

passer til din gennemførte 

uddannelse (højeste niveau).
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4B. GODKEND OG ACCEPTER

Sæt flueben her, og tryk på 

forsæt
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5. FÆRDIGGØR OG SEND DIN TILMELDING
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DU MODTAGER NU EN 
RÆKKE FORSKELLIGE 
MAILS
På de efterfølgende sider forklarer vi, hvad du skal gøre med disse 

mails
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6. MODTAG BEKRÆFTELSE FOR TILMELDING PÅ MAIL 

Her skal du 

ikke gøre noget
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7. MODTAG MAIL OM DOKUMENTATION FOR UDDANNELSESNIVEAU

Opfylder du ikke 

kravene, så kontakt os 

for en snak om en 

realkompetence-

vurdering. Sådan en 

vurdering kan gøre, at 

du kan optages 

alligevel.

Klik her
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8. UPLOAD DOKUMENTATION FOR UDDANNELSESNIVEAU

Vælg fil og tryk 

”Upload fil”
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9. MODTAG MAILEN ”OMSTILLINGSFOND TRO- OG LOVEERKLÆRING SKAL 
UNDERSKRIVES”

Klik på linket. Du skal 

bruge MitId til at 

åbne dokumentet og 

igen, når du skal 

underskrive det
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10. TJEK AT OPLYSNINGERNE I DOKUMENTET ER KORREKTE

Har du ikke tidligere i 

ansøgte år, modtaget 

tildeling, vil her være 

kryds ud for nej og 

intet beløb at se.
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11. MODTAG EN MAIL MED KVITTERING FOR UNDERSKRIFT

Du modtager en 

kvittering og i mailen 

er tro- og love 

dokumentet 

vedhæftet. Her kan 

du igen se, hvad du 

har underskrevet
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- Vi glæder os til at se dig!

Et billede, der indeholder tekst, skilt

Automatisk genereret beskrivelse
Skærm kontur

Få vores viden på 

LinkedIn
Et nyhedsbrev 

tilpasset dig

Besøg vores 

vidensunivers

https://www.linkedin.com/company/smart-academy-dk
https://smartacademy49759.activehosted.com/f/3
https://www.smartacademy.dk/inspirationsunivers
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