
Guide til opsætning af Multifaktor 
på Microsoft 365 

OBS! 
Inden du går i gang med at følge guiden har du brug for følgende ting: 
En computer med internetadgang 
Mobiltelefon der ligeledes har adgang til internettet, og har mulighed for at installere apps 

1. 
Åben din browser og starte en Inkognito/privat fane - det gøres for at Office ikke automatisk brugere jeres 
evt. nuværende login til Office 365. 
Dette gøres nemmeste ved at du trykke en af følgende genveje, imens du er i din browser. 

• Microsoft Edge/Chrome Ctrl + Shift + N 
• Firefox Ctrl + Shift + P 
• Safari Shift + ⌘ + N 

2. 
Efter at have åbnet en Inkognito/privat fane, skal du gå til hjemmesiden: https://Office.com 

3. 
På Office.com skal du klikke på knappen ”Log på” 

https://office.com/
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4. 
På ”Log på” siden, skal du først indtaste din tilsendte Microsoft-konto (1) , o g trykke ”Næste ” (2) 

5. 
Herefter skal du indtaste din adgangskode (1) o g trykke ”Log på” (2) 
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6. 
Du får derefter denne besked, klik på ”Næste ” 
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7. 
Find din telefon frem, gå til din App Store og søg på ”Authenticator”, vi anbefaler at du installerer 
”Micrososft Authenticator” der findes til både iOS og Android. 

iOS Android 
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8. 
Efter endt installation på telefonen, tryk på ”Næste” i browseren på computeren. 

9. 
Hver opmærksom på at din telefon kan spørge efter tilladelser til at vise meddelelser eller notifikationer, 
dette er nødvendigt for at appen virker. Der vil ikke komme spam eller reklamer fra denne app. 
Klik på ”Næste ” 



Side 6 af 7 

10. 
I appen på din telefon skal du klikke på ”+” (Billede 1), og derefter ”Arbejds- eller skole konto ” (Billede 2) 
og til sidst på ”Scan QR-kode ” (Billede 3) 

11. 
Du bliver nu bedt om at scanne QR koden (1) fra hjemmesiden med din telefon, forsøg efter bedste evne 
at få QR koden til at stå skarpt inde i firkanten på 
telefonen. Efter koden er blevet scannet på din telefon skal du klikke på ”næste” (2). 
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12. 
Du skal nu verificere at det hele er sat korrekt op, på din computerskærm vises nu et tal du skal indtaste 
på din telefon. 

13. 
Tillykke din Authenticator er nu sat op
���� 




