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SADAN S@GER DU SVU, NAR
DU SKAL PA UDDANNELSE
HOS SMART ACADEMY



HELT KORT OM SVU:

STATENS VOKSEN UDDANNELSESSTOTTE

HVAD ER SVU?

Alle akademi- og
diplommoduler hos
Smart Academy er

godkendt til SVU

— Lenkompensation til at uddanne dig i
arbejdstiden.

— Medarbejder sgger SVU

— Arbejdsgiver far SVU, hvis medarbejder far lan
under uddannelse

— Kr. 528,- pr. dag, som bruges pa uddannelsen
(inkl. forberedelse, eksamen, projektskrivning)

DIN FREMTID ER NU!

HVEM ER DET TIL?

Over 25 ar

| beskaeftigelse

— Ansat i virksomheden i 26 uger inden uddannelsen
begynder

Har ikke en videregaende uddannelse

— Smart
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EN ANSOGNING TIL SVU
TAGER CIRKA 10

MINUTTER

Der er 17 trin, som du skal igennem.

Men bare rolig, vi er med dig hele vejen ©




n DETTE SKAL DU HAVE KLAR

— Dit NemID

— Dit CPR-nummer

— CVR-nummer for din virksomhed
Navnet pa din afdeling

— Navn og mailadresse pa din naermeste leder

UKL

— smart
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DISSE TRIN SKAL DU IGENNEM

—
.

Ga ind pa svu.dk

Valg SVU til videregaende niveau

Laes evt. lidt mere om SVU

Udfyld dine personlige oplysninger
Udfyld oplysninger om beskaeftigelse
Angiv oplysninger om uddannelsesstedet
Angiv oplysninger om din arbejdsgiver

Angiv SVU-administrator

E e A

Angiv din uddannelsesbaggrund

DIN FREMTID ER NU!

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Angiv arbejdstid og fraveer

Angiv info om anden offentlig stotte
Hvem skal have SVU’en? (arbejdsgiver)
Angiv eventuelle bemaerkninger
Bekraeft oplysningerne

Upload bilag (Hvis relevant)

Gennemga din ansggning og underskriv med nem-id

Du modtager en kvittering i din e-boks

— smart
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1. GA IND PA SVU.DK

it Forside - svu.dk X + - X
€ C 8 swdk * GEH*»@

@ Skemaer Nyheder Spergsmal og svar Love og bekendtgerelser English
Uddannelses- og

Forskningsstyrelsen

ndtast segeord

Forside Hvem kan fa Uddannelser med SV

Nyheder

25. januar 2021

SVuU SOG

Statens voksenuddannelsesstette (SVU) Du seger SVU digitalt
er en uddannelsesstette, der giver dig
mulighed for at efter- eller videreuddanne
dig i arbejdstiden.

Nér du seger SVU, skal du,
og dit uddannelsessted udfyl

ansegningssystemet er lest

Problemerne med ansegningss.

Se, hvordan d SVU.
Enten far du SVU som kompensation for o TR R g

din len - eller ogsé far din arbejdsgiver Kan du ikke sege digitalt, kan du sege SVU
SVU som erstatning for din arbejdskraft pa et papirskema. Skemaet skal afleveres
til en SVU-administrator.

» Kontakt » Hvemn kan fa SVU » Uddannelser med » For arbejdsgivere
SvuU

Vil du have vejledning om For at fa SVU skal du og din Du kan fa SVU til Less, hvad du skal gere sem
SVU eller om at sege SVU, uddannelse opfylde en uddannelser pé folkeskole- arbejdsgiver, hvis en af dine
skal du kontakte en SVU- rezkke betingelser. eller gymnasialt niveau og til medarbejdere skal pd kursus
administrator » Se., hvem der kan & SVU videregdende uddannelser. med SVU.
¥ Se kontaktinformationer » La=s om uddannelser med » For arbejdsgivere

pd administratorerne sSvuU

— smart
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2. VALG SVU TIL VIDEREGAENDE NIVEAU

diy Sadan spger du SVU - svu.dk X + - X
&« C & svudk/soeg-svu/ Tr @ﬂ [ » ‘ H

@ Skemaer Nyheder Spergsmdl og svar Love og bekendtgerelser English
Uddannelses- og

Forskningsstyrelsen

ndtast segeord

Hvem kan fa Uddannelser med SV!

Forside / Seg SVU

Seg SVU

Seg SVU pa

papirsskema @ Sadan seger du SVU

Her kan du laese, hvordan du seger SVU og, hvordan processen er for
din ansegning

Du kan sege SVU digitalt ved at logge pd vores ansegningssystem med din NemlID.

Inden du seger SVU, skal du veere optaget pd en uddannelse eller have féet tilsagn om optagelse,
og du skal have en orlovsaftale med din arbejdsgiver.

Seg digitalt

« Ga til ansegning.om SVU til uddannelse pd folkeskole- eller gymnasi
« Ga til ansegning.om SVU til uddannelse pa videregdende niveau

Ansegningsforleb

Nér du seger digitalt, skal du som anseger, logge ind | ansegningssystemet, udfyl
og underskriver den med dit Neml|D. Herefter sendes din ansegning til uddannelsesst3det. Nar
uddannelsesstedet har udfyldt og underskrevet deres del af ansegningen, sendes den til din
arbejdsgiver.

Uddannelsesstedet og din arbejdsgiver har hver 10 dage til at udfylde deres del af ansegningen.

— smart
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3. LAS EVT. LIDT MERE OM SVU INDEN DU TRYKKER ”START”

@ digi2.svu.dk/3000/svubvn

Uddannelses- og Forskningsstyrelsen
www.svu.dk

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregaende niveau Uddannelses- og Forskningsministerict (UFM)

Forleb Info om persondata

Trinlaf5

o Info
Her sgger du SVU (Statens voksenuddannelsesstotte).
Du kan tidligst sende en ansggning om SVU 13 uger, far din uddannelse begynder. Afleverer du ansagningen tidligere, far du afslag.

Du kan ikke f& SVU bagudrettet. Sender du ansegningen efter, uddannelsen er begyndt, kan du farst f& SVU fra mandagen efter, din
SVU-administrator har modtaget ansagningen. Eneste undtagelse herfra er, hvis den part der skal have udbetalt stetten, kan
godtgore, at det ikke er deres fejl, at ansggning afleveres for sent. I s fald, skal der seges om dispensation fra afleveringsfristen.
Hvis du skal sage om dispensation fra afleveringsfristen, sa kan du gere det i dette forleb ved at udfylde punktet "Bemaerkninger til
ansggningen"”.

Svar pa ansegning
Nar din ansegning om SVU er behandlet, vil du modtage afgorelsen i din e-boks.

Lzes mere

Du kan laese mere om SVU pa www.svu.dk (nyt vindue).

° Bilag
Kll k Sta rt og D H:/is din ansegning krasver yderligere bilag, vil du fa oplyst, hvilke andre bilag, du skal uploade.
log ind med
Nem-ID

DIN FREMTID ER NU!
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4. UDFYLD DINE PERSONLIGE OPLYSNINGER

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregdende niveau og For inisteriet (UFM)

Farlab Info om persondata

Trin2&f5

Ansggeren

Personnummer=

For- og mellemnavn(z)*

Efternavn™

O Jeg har ikke adresse | Danmark

Vejnawn®
Husnummer™® Etage Side/Dar
Postnummer* By
Statsborgerskab™
Veelgland ~

Telefonnummer
E-mail

Vil du eendre en tidligere ansagning?*
O Nej
0 Ja

L, 9 9
Klik ”Naeste

— smart
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5. UDFYLD OPLYSNINGER OM BESKAFTIGELSE

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregaende niveau Uddannelses- o Forskningsministeriet (UFM)

Forleb Infz om persondata

Trin 2 af &

Beskseftigelze

I Ciplysningarng, du taster her, skal bekrsefies af din arbejdegiver.

Muvesrende stillingsbetegnelze®

Angiv stillingsbetegnelse

Du arbejder som™

Veelg "Lonmodtager” - ZEFEnstss

0 Salvst=ndig
) Medarbejdends segtefaslls

Har du veeret =neat pa din nuvesrends arbejdsplads uden offentligh tilekud | mindst 26 uger, umiddslbart fer uddannelzen begynder?

O Mej

Klik "Ja” 2

Neaste > Klik ”Naeste”

— smart
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6. ANGIV OPLYSNINGER OM UDDANNELSESSTEDET

Ansegning om SVU til uddannelse pa videregaende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)

Forleb Info om persondsta

Trin2 af 5

Oplysningsr om dit uddannelsessted

[Da du seger SV til vidersgSende niveau, bliver din ansagning sendt til en SVU-administrator p& en professionshajskole.
D veslger s=by SV sdministretor senere | forlebat

Smart Academy
V£ lg » Region I hvilken region ligger uddannelsesstadet, du er optaget p&?* er en del af

Svdd K” Region 3ydsnmark v Erhvervsakademi
S ' : Sydvest

Huilket uddan nels.es-‘a.a::f er du optaget pa? valg " Erhvervsakademi

Erhvervsakademi Sydiest V
Sydvest”
E-mail*
Lad denne svuileasw.dk

mailadresse sta Gentag mait

easv.dk

Klik ”Naeste”

== smart
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7. ANGIV OPLYSNINGER OM DIN ARBEJDSGIVER

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)
Farlezb Info om persondata
TrinZaf5

Oplysninger om din arbejdsgiver

P2 denne side skal du give oplysningsr om din arbejdegiver.
Oplys navn, afdeling og mail p& din neermeste leder, som er anevarlig for godkendeless af din SVU-ansegning.

Din anaggning bliver sutomatisk sendt til den pagssldands mail.

CVR-nummer @

Arbejdegivar®

Afdeling

Nam*

E-mail*

Gentag mail*

Klik ”Naeste”

— smart
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8. ANGIV SVU-ADMINISTRATOR

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregaende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)

”Professionshgjskolen
Syd University College”
er vores SVU-
administrator

Info om persondata

rin2 af5

Oplysninger om SVU-administrator

I Da du sa@ger SVU til en uddannelse pa videregaende niveau, skal du vaelge en SVU-administrator pa en professionshajskole.

Va[g Du skal veelge en professionshajskole®

”Professionshjskolen Syd Professionshejskolen Syd University College
University College”

v

Klik ”Naeste”

{ Forrige

— smart
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9. ANGIV DIN UDDANNELSESBAGGRUND

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregdende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)
’ Forlab Info om persondata

Du kan ikke sage
SVU, hvis du har
afsluttet en dannelseshaggrund
videregaende
uddannelse

in2 af 5

Er du i tvivl om, hvorvidt din afsluttede uddannelse er pa videregaende niveau? Tjek uddannelsesguiden (nyt vindue).

OBS. Det er uddannelsens niveau pa det tidspunkt, du tog uddannelsen, som er geeldende.

Har du afsluttet en videregaende uddannelse?*
O Nej
O Ja

O Har ikke kendskab tiniveau

Klik ”Naeste”

< Forrige

— smart
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10. ANGIV ARBEJDSTID OG FRAVAR

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregaende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)
‘ Forleb Info om persondata
Trin2afb
Arbejdstid og fraveer
Angiv din Hvor mange timer har du i gennemsnit arbejdet om ugen de sidste 10 uger, fer du sgger om SVU?*

ugentlige
arbejdstid

Varierer dit fraveer fra din arbejdsplads fra uge til uge i lobet af uddannelsesperioden?*
@ Nej

O Ja Klik her for at

Hvor mange timer om ugen vil du vaere vaek fra din arbejdsplads, fordi du er under uddannelse?* down loade en

Vaelg "Nej”

udregner til

ugentlig timetal
Klik ”Naeste”

< Forrige

— smart
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https://we.tl/t-BXlHEG3R1A

11. ANGIV INFO OM ANDEN OFFENTLIG STOTTE

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregaende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)
| Forlab Info om persondata
Trin2afh

Anden offentlige stotte

Far du anden of#ntlig stette, som skal daekke dine leveomkostninger, i den periode, du seger SVU til? @*

© Nej ”” *99

O Ja Valg NeJ

Klik ”Naeste”
{ Forrige

— smart
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12. HVEM SKAL HAVE SVU’EN?

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregdende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)

Forleb Info om persondata

Trin 2 afh

Udbetaling

Skal SVU’en udbetales til din arbejdsplads, fordi du far len under uddannelsen?*

O Nej Hvis du skal pa

O Ja uddannelse uden lgn,

sa far du SVU. Hvis du
skal pa uddannelsen

Klik ”Naeste” med lgn, sa far din
< Forrige arbejdsgiver SVU.

— smart
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13. ANGIV EVENTUELLE BEMZARKNINGER

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregaende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)
Forleb Info om persondata
Trin 2 af 5

Bemaerkninger til ansegningen

Bemaerkninger kan eksempelvis vare, oplysninger om niveauet for en tidligere uddannelse du har taget eller forklaringsbrev, hvis der sgges om

dispensation for sen aflevering og lignende.
Bemaarkninger til ansggningen

Du behgver ikke
skrive noget her,
hvis der ikke er
noget saerligt at
bemaerke.

zeste .
Klik ”Naeste”
< Forrige |

— smart
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14. BEKRAFT OPLYSNINGERNE

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregaende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)
Forleb Info om persondata
Trin 2 af 5

Erklaering

Inden du pa naeste side underskriver og indsender ansggningen, skal du p& denne side bekraefte folgende:

Jeg har angivet korrekte oplysninger® Hvis du er i tvivl om noget,
Jeg har leest og orientgret mig om reglerne for ansegning om SVYU* Sé er du altid Ve[kommen til

at kontakte os hos Smart
Klik ”Naeste” Academy pa
< Forrige kontakt@smartacademy.dk

== smart
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15. UPLOAD BILAG (HVIS RELEVANT)

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregaende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)

Bilag Gem til senere Info om persondata Hiselp

Trin2afb

Bilag

P& denne side kan du medsende bilag. Hvis du vil medsende yderligere bilag, kan du gare det under 'Andet' kategorien.
Det er valgfrit, om du vil tilfaje dokumentation for:

« Relevante bilag

Hvad vil du tilfeje? B]lag er typlsk kun
Velg kategori... relevante, hvis du

har angivet
bemaerkninger i step

Klik ”Naeste” R 13.

| { Forrige

— smart
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16. GENNEMGA DIN ANS@GGNING OG UNDERSKRIV MED NEM-ID

Ansggning om SVU til uddannelse pa videregdende niveau Uddannelses- og Forskningsministeriet (UFM)
Opsummering | Info om persondata
Trin3afs
Opsummering

Medenfor ser du en opsummering af dine oplysninger. Du ber kontrollere oplysningerne, inden du gr videre. Vil du rette i oplysningerne, skal du klikke pa
'Rediger' herunder eller p& knappen 'Forrige' i bunden af siden.

Ansggeren

Personnummer Rediger
For- og mellemnavn(e) Rediger
Efternavn Rediger
Vejnavn Rediger
Husnummer Rediger
Etage Rediger
Side/Dar Rediger
Postnummer Rediger
By

Statsborgerskab

Telefonnummer

E-mail

Vil du =ndre en tidligere ansagning? Nej Rediger

— smart
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17. DU MODTAGER EN KVITTERING | DIN E-BOKS

= = smart

—= academy

- Vi glaeder os til at se dig!

in N

Fa vores viden pd Et nyhedsbrev Besog vores
LinkedIn tilpasset dig vidensunivers

— smart

L]
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https://www.linkedin.com/company/smart-academy-dk
https://smartacademy49759.activehosted.com/f/3
https://www.smartacademy.dk/inspirationsunivers
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